蚌埠三中教务处负责人工作安排
崔北成

1．主持教务处日常工作，制定教务处工作计划，进行工作总结；
2．做好教务处人员的工作分配等问题；
3．负责学籍管理；
4．协调招生工作；
5．负责国家级考试的考务；
6．教务处常规迎查材料准备与分工；
7．经常巡视校园检查日常教学秩序；
8．做好上级交办的其他工作。
张强（联系教科所—文科科室）
1．主管教研处开展教学研究和教科室工作；

2. 主管教育家书院相关工作
3.负责分管年级的教学管理、考务等工作；
4.经常巡视校园检查日常教学秩序；
5.做好上级交办的其他工作。
朱东（联系电教馆、仪器站）

1．负责招生办的招生宣传工作；
2．主管实验室及电化教学工作及相关迎查材料准备；
3．负责分管年级的教学管理、考务等工作；
4．经常巡视校园检查日常教学秩序；
5．做好上级交办的其他工作。
邵波（联系新华书店）
1．主管图书室、资料室、读书活动、普通话宣传及相关迎查材料准备；
2．负责教务处相关信息的报送；
3．负责分管年级的教学管理、考务等工作；
4．经常巡视校园检查日常教学秩序；
5．做好上级交办的其他工作。
徐善余（联系教科所—理科科室）
1．主管教务处办公室，负责教务处资料建设和教务员考勤等工作；

2．联系政教处，协同政教处开展体艺卫工作；

3．负责校运动会的筹备和组织工作；
4．负责组织学生进行评教工作；
5．做好上级交办的其他工作。
